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CIRCOLARE n.227 del 03/04/2024 
 
 

Ai docenti della scuola dell’infanzia  
Ai docenti della scuola primaria  

Alla D.S.G.A. G. Lo Bello 
All’Animatore digitale 
Alla 1’ Collaboratrice 
Alla 2’ Collaboratrice 

Al sito web 
 
 

OGGETTO: pubblicazione Regolamento per lo svolgimento a distanza delle ore di 

programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola dell’infanzia e primaria e 

disposizioni riunioni di programmazione 

 
 

Si notifica a tutti i docenti in servizio per la sua applicazione il “Regolamento per lo 
svolgimento a distanza delle ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti  
della scuola dell’infanzia e primaria che non rivestano carattere deliberativo”, approvato con 
delibera del Collegio dei docenti n. 79 del 22/03/2024 e con delibera del Consiglio di Circolo n. 82 
del 26/03/2024, è pubblicato in data odierna nella sezione Amministrazione trasparente e sul sito 
web di questa istituzione scolastica al seguente link: 

https://www.ddsettorearculeo.edu.it/attachments/article/535/Regolamento%20per%20lo
%20svolgimento%20a%20distanza%20delle%20ore%20di%20programmazione%20didattica%20co

llegiale%20prevista%20per%20i%20docenti%20della%20scuola%20dell%E2%80%99infanzia%20e
%20primaria%20che%20non%20rivestano%20carattere%20deliberativo.pdf 

Si comunica, inoltre, che a partire da lunedì 8 aprile 2024 le riunioni di programmazione si 
svolgeranno a distanza, salvo diversa disposizione del dirigente scolastico, al link dedicato sulla 
piattaforma Google Meet con dominio scolastico, secondo il seguente calendario: 

 Scuola dell’infanzia intersezione Centro Sociale-Donaudy: programmazione mensile 

il primo lunedì di ogni mese dalle ore 16.30 alle ore 17.30; 

 Scuola dell’infanzia intersezione plesso Di Matteo: programmazione mensile il 

primo lunedì di ogni mese dalle ore 15.00 alle ore 16.00 

 Scuola primaria, programmazione settimanale per interclassi: ogni lunedì dalle ore 

15.00 alle ore 17.00. 

L’informativa per il trattamento dei dati personali ex artt. 13 e 14 Regolamento UE 

2016/679 ("GDPR") è reperibile qui: 

file:///C:/Users/Dirigente/Downloads/1693396492069_Informativa_dipendenti-1.pdf 

Sarà cura del Coordinatore d’interclasse/intersezione e del Segretario verbalizzante 

monitorare la registrazione dell’ingresso e dell’uscita dei singoli partecipanti in apposito format e 

allegare il foglio di registrazione delle  presenze al verbale redatto in ciascuna seduta/riunione.  

https://www.ddsettorearculeo.edu.it/attachments/article/535/Regolamento%20per%20lo%20svolgimento%20a%20distanza%20delle%20ore%20di%20programmazione%20didattica%20collegiale%20prevista%20per%20i%20docenti%20della%20scuola%20dell%E2%80%99infanzia%20e%20primaria%20che%20non%20rivestano%20carattere%20deliberativo.pdf
https://www.ddsettorearculeo.edu.it/attachments/article/535/Regolamento%20per%20lo%20svolgimento%20a%20distanza%20delle%20ore%20di%20programmazione%20didattica%20collegiale%20prevista%20per%20i%20docenti%20della%20scuola%20dell%E2%80%99infanzia%20e%20primaria%20che%20non%20rivestano%20carattere%20deliberativo.pdf
https://www.ddsettorearculeo.edu.it/attachments/article/535/Regolamento%20per%20lo%20svolgimento%20a%20distanza%20delle%20ore%20di%20programmazione%20didattica%20collegiale%20prevista%20per%20i%20docenti%20della%20scuola%20dell%E2%80%99infanzia%20e%20primaria%20che%20non%20rivestano%20carattere%20deliberativo.pdf
https://www.ddsettorearculeo.edu.it/attachments/article/535/Regolamento%20per%20lo%20svolgimento%20a%20distanza%20delle%20ore%20di%20programmazione%20didattica%20collegiale%20prevista%20per%20i%20docenti%20della%20scuola%20dell%E2%80%99infanzia%20e%20primaria%20che%20non%20rivestano%20carattere%20deliberativo.pdf
file:///C:/Users/Dirigente/Downloads/1693396492069_Informativa_dipendenti-1.pdf




Direzione Didattica Statale “Ettore Arculeo” - Palermo 

 

Sede: via Vito Schifani, 3 - 90129 Palermo -  091/484496  

e-mail: paee00300b@istruzione.it  pec: paee00300b@pec.istruzione.it 

http//www.ddsettorearculeo.edu.it 

C.F.  n. 80014580825 - Codice Univoco: UFZTW4 

Presiede la seduta il docente coordinatore di interclasse/intersezione, funge da segretario 

verbalizzante a turno e secondo ordine alfabetico un docente dell’interclasse/intersezione. 

Sarà cura dell’Animatore digitale predisporre  per tempo il link per il collegamento in 

videoconferenza per ciascuna riunione di interclasse/intersezione valido fino alla fine dell’anno e 

comunicare detti link ai docenti interessati, alla Dirigente scolastica, alla prima e seconda 

collaboratrice del D.S. 

Sarà cura della prima e della seconda collaboratrice del D.S. verificare a campione 

l’effettiva presenza dei docenti alle riunioni di programmazione e verificare i giustificativi delle 

assenze registrate sul foglio di registrazione delle  presenze allegato a ciascun verbale delle riunioni 

di programmazione per interclasse/intersezione. 

In allegato le disposizioni tecniche per i docenti per lo svolgimento delle riunioni di  

programmazione a distanza. 

Nei prossimi giorni sarà inviata via e-mail tramite piattaforma Sigillo l’autodichiarazione 

che dovrà essere tempestivamente sottoscritta con firma FEA da ciascun docente. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
   Prof.ssa Claudia Contino 

Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione  
contenute nella D.G.R. n.71/40 del 16/12/2008, ai sensi e per gli effetti  

dell’art. 20 comma 2 del D. lgs.7 marzo 2005 n. 82 “codice dell’Amministrazione digitale” 
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